
Créer une adresse de messagerie 

(email) professionnelle

Pourquoi ? Un email professionnel est nécessaire pour :
- l’inscription aux bourses
- l’inscription aux examens
- communiquer avec l’établissement (professeurs, vie scolaire)
- communiquer avec les entreprises et les tuteurs dans les stages
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1. Ouvrir le navigateur Web 
Chrome, Firefox, Navigateur, Safari, etc.

2. Saisir gmail dans la barre de recherche

3. Cliquer sur le lien

4. Cliquer sur   Créer un compte
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https://www.google.com/intl/fr/gmail/about/


Prénom et NOM 
de la pièce 
d’identité

Format recommandé de l’adresse :

prenomnom

sans espaces ; sans accents ; sans chiffres

Respecter les consignes (au moins 8 caractères, 
chiffres, minuscules, majuscules)
Cliquer sur l’œil pour vérifier le mot de passe saisi
Enregistrer ce mot de passe !
(smartphone, agenda, carnet de 
correspondance)

Après validation, si une erreur appararaît :
- dans le nom d’utilisateur : ajouter des chiffres (prenomnom4138)
- dans le mot de passe : respecter les consignes
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Ne pas remplir !
Pour valider le compte sans 
message de confirmation

Année : avant 2000
(pour valider le compte sans 
envoi d’email de confirmation)
Jour et mois : indifférent
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Cocher les deux 
cases et valider
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Le compte email professionnel est créé !

Vous pouvez par le même protocole créer une adresse de messagerie à 
usage privé 6 / 6


